ПЛАН ПОДГОТОВКИ

К ПРОВЕДЕНИЮ  ГОСУДАРСТВЕННОЙ  (ИТОГОВОЙ)

АТТЕСТАЦИИ ВЫПУСКНИКОВ

 2010 – 2011 учебный год

1. ОРГАНИЗАЦИОННЫЕ ВОПРОСЫ.

	№ п\п
	Содержание мероприятия
	Срок выполнения
	Ответственный за выполнение

	1
	Совещание при директоре 

«Результаты ГИА прошлого учебного года»
	Сентябрь 2010
	Директор школы 

Самохвалова НА

	2
	Разработка плана-графика подготовки к ГИА
	Сентябрь 2010
	Зам. директора по УВР  Курилова ИН

	3
	Назначение ответственного за проведение ГИА
	Сентябрь 2010
	Зам. директора по УВР  Курилова ИН.


	4
	Назначение ответственного за формирование школьной базы данных
	Сентябрь 2010
	Зам. директора по УВР  Курилова ИН

	5
	Работа информационных образовательных сайтов 
	В течение года 
	 Учитель информатики – Уткин АЕ

	
	Предоставление заявки на участие в ГИА обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, с участием территориальных экзаменационных комиссий.
	Ноябрь 2010 г
	Зам директора по УВР – Курилова ИН

	6


	Составление и  утверждение расписания экзаменов
	До 15.05.2011
	Зам. директора по УВР  Курилова ИН

	 7
	Составление  и утверждение  графика консультаций по подготовке к экзаменам
	До 15.05.2011
	Зам. директора по УВР  Курилова ИН

	 8
	Составление и утверждение графика дежурства учителей во время проведения итоговой аттестации выпускников
	До 15.05.2011
	Зам. директора по УВР  Курилова ИН

	 9
	Подготовка школьной документации (классные журналы, личные дела и т.д.)
	Сентябрь - май
	Зам. директора по УВР Курилова ИН., учителя, классный руководитель  

	 10
	Проштамповать тетради для письменных экзаменов и бумагу для проведения устной аттестации
	До 15.05.2011
	Классный руководитель  

	11


	Подготовить папки с документацией по экзаменам
	До 15.05.2011
	Зам. директора по УВР  Курилова ИН

	 12


	Проверить в библиотеке наличие необходимой литературы для экзаменов
	До 15.05.2011
	Зам. директора по УВР  Курилова ИН

	13 
	Оформить стенд для родителей и учащихся с материалами для экзаменов
	Апрель - май
	Зам. директора по УВР  Курилова ИН

	14


	Подготовить помещения к экзаменам
	До 15.05.2011
	 Учителя - предметники

	 15
	Проведение инструктажа по соблюдению санитарно-гигиенического режима и недопущению перегрузок учащихся при проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников
	До 15.05.2011
	Зам. директора по УВР  Курилова ИН

	 16
	Проведение инструктажа по обеспечению техники безопасности при проведении практической части экзаменов в специализированных кабинетах и спортивном зале
	До 15.05.2011
	Учителя - предметники

	17
	Проведение ГИА по расписанию, утвержденному Минобрнауки РФ
	Май-июнь
	Директор школы 

Самохвалова НА

	18
	Подготовка справки о качестве проведения и результатах ГИА
	Июнь 
	Зам. директора по УВР Курилова ИН

	19
	Совещание при директоре «Итоги ГИА»
	Июнь 
	Зам. директора по УВР  Курилова ИН


2. ФОРМИРОВАНИЕ НОРМАТИВНО - ПРАВОВОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ ГИА

	№ п\п
	Содержание мероприятия
	Срок выполнения
	Ответственный за выполнение

	1
	Порядок проведения ГИА, освоивших образовательные программы основного общего образования, с участием территориальных экзаменационных комиссий
	Ноябрь 2010
	Зам директора по УВР – Курилова ИН

	2
	О проведении ГИА обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования
	Апрель 2011
	Зам директора по УВР – Курилова ИН

	3
	Порядок получения, передачи и хранения экзаменационных материалов при проведении ГИА обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования
	Апрель 2011
	Зам директора по УВР – Курилова ИН

	4
	Инструкции по проведению ГИА обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего образования, с участием территориальных экзаменационных комиссий.
	Апрель 2011 
	Зам директора по УВР – Курилова ИН

	5
	Утверждение состава сотрудников ППЭ
	До 15 февраля 2011 года
	Зам директора по УВР – Курилова ИН


3. МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ И ОРГАНИЗАЦИЯ ОБУЧЕНИЯ.

	№ п\п
	Содержание мероприятия
	Срок выполнения
	Ответственный за выполнение

	1
	Организация обучения участников ГИА правилам заполнения бланков и процедуре проведения экзамена.
	Сентябрь - апрель
	Учителя-предметники

	2
	Обучение организаторов ППЭ
	До апреля 2011
	Зам директора по УВР – Курилова ИН

	3
	Организация курсовой подготовки учителей по подготовке обучающихся к ГИА выпускников 9 класса.
	По графику
	Зам директора по УВР – Курилова ИН


4.  РАБОТА С ПЕДАГОГИЧЕСКИМ КОЛЛЕКТИВОМ

	№ п\п
	Содержание мероприятия
	Срок выполнения
	Ответственный за выполнение

	1
	Провести педсовет с анализом итогов экзаменов за прошедший год
	август
	Директор Самохвалова НА

	2
	 Заседание ШМО с учителями-предметниками по содержанию и правилам подготовки учащихся к ГИА
	 Сентябрь 2010
	Председатели ШМО

	3
	Подготовить в кабинетах стенды «Готовься к экзаменам»
	До 01.04.2011
	Учителя - предметники

	4
	Ознакомить учителей с «Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников
	Апрель
	Зам. директора по УВР  Курилова ИН

	5
	Проведение педсовета «О допуске учащихся к экзаменам»
	Май
	Директор 

Самохвалова НА

	6
	Мероприятия по контролю работы по подготовке к экзаменам:

- целенаправленное посещение обобщающих уроков;

- проверка выполнения государственной программы и ее практической части;

- проведение предэкзаменационных работ в 9  классе по предметам, вынесенным на экзамены;

- утверждение экзаменационных материалов;

- проверка готовности кабинетов к экзаменам;

- взаимопосещение уроков учителями-предметниками.


	В течение года

В течение года

Май

Апрель

Май

В течение года
	Администрация

Зам. директора по УВР  Курилова ИН

Зам. директора по УВР  Курилова ИН

Директор Самохвалова НА

Учителя – предметники.

Учителя-предметники.

	7
	Приобретение различных пособий по ГИА.
	В течение года
	Учителя-предметники.

	8
	Изучение методических рекомендаций по подготовке и проведению ГИА.
	По мере поступления
	Зам директора по УВР – Курилова ИН


5.  РАБОТА С РОДИТЕЛЯМИ

	№ п\п
	Содержание мероприятия
	Срок выполнения
	Ответственный за выполнение

	1
	Проведение родительского собрания:

1. Положение о государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 классов.

2. Порядок проведения государственной (итоговой) аттестации.

3. Порядок выдачи аттестатов.

4. Награждение выпускников.

Решение педагогического совета ОУ:

1. Количество экзаменов,       выносимых на государственную (итоговую) аттестацию.

2. Состав экзаменационной комиссии.


	Апрель
	Директор Самохвалова НА зам. директора по УВР  Курилова ИН

	2
	Проведение индивидуальных собеседований с родителями, дети которых требуют особого внимания


	В течение года


	Классный руководитель, учителя

	3
	Приобретение различных пособий по ГИА за счёт родительских средств (1 класс – 9 класс)
	В течение года
	Учителя-предметники, классные руководители.


6.   РАБОТА С УЧАЩИМИСЯ

	№ п\п
	Содержание мероприятия
	Срок выполнения
	Ответственный за выполнение

	1
	Знакомство с «Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников»
	Апрель
	Зам. директора по УВР  Курилова ИН



	2
	Проведение контрольных работ в форме тестов.
	В течение года 
	Учителя-предметники

	3
	Знакомство с КИМами
	В течение года
	Учителя-предметники

	4
	Проведение консультаций учащихся 9 класса
	В течение года 
	Учителя-предметники

	5


	Награждение отличившихся выпускников
	 Июнь
	Зам. директора по УВР  Курилова ИН




